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Logowanie do programu

Po instalacji programu tworzone jest automatycznie konto Administratora:

Login: admin
Hasto: admin

Hasto mozna zmieni¢ w menu Ustawienia/Uzytkownicy.

o TYLDA

-

Logowanie
do programu

Logir:

W pr o login oraz hasko i klikni Logu...
Aktualizacja

Po aktualizacji programu do nowszej wersji, podczas jego pierwszego uruchamiania, program moze
poprosi¢ o aktualizacj¢ bazy danych. Nalezy potwierdzi¢ aktualizacje.




Menu programu

Wszystkie funkcje programu dostepne sa w gornym menu. Dodatkowo po lewej stronie znajduje si¢
wysuwane menu zawierajace trzy glowne moduly programu.

Organizator turnusow 0.1

Menu gtowne  stawienia O programie  Zakoncz

Rejestr turnusow  F2

Kuracjusze F3
Qarodki F4
Pokaoje FS
Placdwki Fi
Schorzenia F7

Szukaj kuracjusza F9

Rejestr
turnusow

Poszczegdlne moduly programu mozna takze uruchamia¢ klawiszami funkcyjnymi F2-F7 1 FO.




Moduty: Pokoje, Placéwki i Schorzenia

Sa to trzy proste rejestry dziatajace na zasadzie stownikow i1 wykorzystywane w innych modutach.

Lista pokoi
Miejsca |Standard | * :
2 I p.. balkan | Dodaj
2 |II p.. uriyalk.a |
3 |I p.. balkan | Edytuj
P Usun
Edytuj pokoj
o Zamknij
Opiz pokoju W
lloge migjsc: 2 Zapisz
Standard: |parter
Zamknij

Moduly sktadaja si¢ z tabeli danych i dostgpnych opcji (po prawej). Pozycje mozna dowolnie
dodawa¢, edytowac i usuwac.




Modut: Osrodki

Jest to baza o$rodkdéw organizujacych turnusy, wykorzystywana w module Turnusy. W module
dodatkowo wyswietlane sa szczegdtowe dane wybranego osrodka (lewy panel). Pod tabela z
danymi umieszczony jest filtr utatwiajacy wyszukiwanie osrodkow.

Osrodki
Szczegolowe dane ofrodka Lizta ofrodkow
MHazwa Nazwa [Miejscowoéc
Dszrodek Rehabilitacyjno- | B Ozrodek Aehabilitacyino 224N ) Prarayk. Sopot
Wypoczynkowy Promyk Dsrodek Wypoczpnkowy Zorza |Szczpk
lica, lokal
Prosta 1

Migjzcomoic, kod
Sopot 81-701

Telefon
[0 12] 345 67 839

Fau
[D12] 333 44 55

Fokoje / migjzca

10 f 30
Standard
| I
Szukaj: + Mazwa O Migjscowoss | szukaj |

Baza os$rodkéow zawiera tylko podstawowe informacje, gtownie adresowe 1 kontaktowe.
Szczegotowe informacje dotyczace konkretnych turnusow uzupetniane sa dopiero podczas edycji
danego turnusu (w module Turnusy), gdzie dane osrodka sa wstawiane (z modutu O$rodki).




Modut: Kuracjusze

Modut ten, podobnie jak O$rodki, wykorzystywany jest w module Turnusy do szybkiego
wprowadzania kuracjuszy do turnuséw. Baz¢ kuracjuszy mozna tworzy¢ bezposrednio w module
Kuracjusze, lub podczas edycji danego turnusu.

Podczas dodawania lub edycji kuracjusza dostgpne sa dwie zaktadki. Oprécz danych kuracjusza na
drugiej zaktadce wprowadzi¢ mozna takze jego schorzenia. Schorzenia wybieramy z Listy
schorzen idodajemy je do Schorzen kuracjusza przyciskiem Dodaj.

Liste schorzen mozna edytowac klikajac przycisk Zarzadzaj — otwarty zostanie wowczas modut
Schorzenia (opisany wczesniej).

s e}

Edytuj kuracjusza

Dane kuracjusza | || Schorzenia |
Zapisz |
Lizta zchorzen:
|wada wzroku j
; . : 2amknij
Dodaj | IJzun | Zarzadza |

Schorzenia kuracjuzza:

wada wzroku




Modut: Turnusy

Jest to glowny modut programu, faczacy w sobie dane ze wszystkich wcze$niej opisanych
modulow.

Pod tabela ze spisem turnuséw zamieszczony jest rozbudowany filtr, dzigki ktéremu mozna
odnalez¢ dany turnus wg roznych kryteriow.

Uwaga! JeSli wprowadzony wczesniej turnus nie jest wySwietlany w tabeli (spisie turnusow)
nalezy sprawdzi¢ ustawienia filtra. By¢ moze blokuje on wy$wietlanie niektérych turnuséw,
np. z powodu ustawionego okresu lub statusu.

Okres:  [2007-01-01 =) - 20081231 =| |data rozpoczecia tunusu v| _Wybierz
Szuka)r  Mazwa ofodka: | sgukai
(o ‘wWizzyztkie (" Tylko turnusy na I_ dri przed rozpoczeciemn Statuz; |[du:uwu:uln_l,l] ﬂ

Z lewej strony tabeli znajduje si¢ panel zawierajacy szczegdtowe dane wybranego turnusu.

Dodawanie nowego turnusu

Okno dodawania/edycji turnusu zawiera informacje podzielone na cztery zakladki. Podczas
dodawania turnusu dostgpna jest tylko pierwsza z nich — Informacje o turnusie (pozostale
sa dostepne dopiero podczas edycji turnusu).

Dodaj turnus

Informacije o turnusie |

HNumer Statusy

Murmer turnusL; |TUFI # |2 / |2l]l]? Zamkhigty: " Tak v Mig
‘wiyzkarn " Tak (« Mie

femin Wszystkie ozoby ,
otrzpmaty dokurnenty: £ Tak fe MNie

Termin od: 2007-12-28 ~ Do:  |200712-28 - ’

Dirodek Fahczka

Wstaw osrodek, |W|Ji32 nazwe ofrodka [ENTER] Domyslna kwata 1: zt

| Opig: |

| Domyslna kwata 2 zt

Mazwa ofrodka:

Ulica:
Lokal: Opis |
Migjzcomnic: | Uwagi

K.od pocztowy:




Numer turnusu

Program automatycznie numeruje turnusy.

Format numeru: Przedrostek/Numer kolejny/Aktualny rok.

Numeracj¢ turnusOw mozna ustawi¢ w menu Ustawienia/Automatyczna numeracja
turnusow.

Dane osrodka

Informacje o o$rodku mozna wprowadzi¢ r¢cznie lub (szybciej) wybrac z listy osrodkow. W tym
celu:

Dzirodek

wiztaw odrodek | |wpisz nazwe ofrodka [ENTER]

Mazwa ofrodka; |

liza: |

v W z6ltym polu wpisujemy nazwe osrodka (lub czg$¢ nazwy) i weiskamy klawisz Enter.

v Jesli program odnajdzie jeden o$rodek o podanej nazwie — wstawi automatycznie jego dane
do turnusu.

v Jesli program nie znajdzie zadnego o$rodka — wyswietli modut Wstaw os$rodek. Nalezy
wowczas wybrac¢ osrodek z tabeli 1 klikna¢ przycisk Wstaw.

v Jesli program znajdzie wigcej niz jeden pasujacy osrodek — wyswietli modut Wstaw
o$rodek ze wszystkimi pasujacymi osrodkami. Nalezy wowczas wybra¢ osrodek z tabeli
1 klikna¢ przycisk Wstaw.

v Jesli osrodka nie ma w bazie — dodajemy go w module Wstaw osrodek klikajac Dodad,
a nastepnie zaznaczamy go w tabeli 1 klikamy Wstaw.
Zamiast uzywac zottego pola (szybszy sposob wstawiania danych) mozna klikna¢ takze przycisk
Wstaw os$rodek (wolniejszy sposob).
Zapisanie nowego turnusu

Po uzupehieniu wszystkich pozostalych informacji (np. terminu turnusu) nalezy zapisa¢ turnus
klikajac przycisk Zapisz.




Edycja turnusu
Aby edytowac¢ turnus wybieramy go z tabeli 1 klikamy przycisk Edytuj (lub klikamy na nim
dwukrotnie). W otwartym oknie edycji dostgpne beda juz wszystkie cztery zaktadki.

Dodawanie pokoi

Przechodzimy do zaktadki Pokoje. Na Liscie pokoi znajduja si¢ wszystkie wczesniej
zdefiniowane pokoje (w module Pokoje.)

Aby doda¢ pokoj do turnusu wybieramy go z listy i klikamy Dodaj pokéj. W okienku podajemy
ilo$¢ pokoi, jaka nalezy doda¢ do turnusu. Wybrane pokoje pojawia si¢ w tabeli.

Jesli wymaganego pokoju nie mana Liscie pokoi mozna uruchomi¢ modut Pokoje (klikajac
przycisk Zarzadzaj) i w nim doda¢ wszystkie wymagane pozycje. Po zamkni¢ciu modutu
Lista pokoi zostanie zaktualizowana.

Uwaga! Podczas edycji Listy pokoi automatycznie zmiany zostaja zastosowane takze w
tabeli na zakladce Zakwaterowanie. Wigcej informacji w dalszej czesci instrukceji.

Dodawanie kuracjuszy

Przechodzimy do zaktadki Kuracjusze. W tym miejscu definiujemy listg¢ wszystkich kuracjuszy
—uczestnikéw danego turnusu.

Aby doda¢ kuracjusza klikamy przycisk Dodaj. W otwartym oknie informacje zostaty podzielone
na dwie zakladki: Dane kuracjusza i Informacje o turnusie (trzecia zakladka petni
tylko role informacyjna o zakwaterowaniu kuracjusza).

-

Dodaj kuracjusza do turnusu
|| Dane kuracjusza Informacje o turnusie |
Dane kuracjusza Schorzenia
Wztaw dane kuraciusza | Lishes sxclmmmse
[rmie: |
M azwizko: | Schorzenia kurac
lica: |

10



Dane kuracjusza mozna wprowadzi¢ bezposrednio w tym oknie, jednak zalecane jest wstawienie
danych z modulu Kuracjusze. W tym celu:

v Klikamy przycisk Wstaw dane kuracjusza.

v Szukamy kuracjusza w tabeli. Jesli osoba jest juz w bazie — zaznaczamy ja i klikamy
przycisk Wstaw. Po zamknigciu modulu Kuracjusze mozna skorygowa¢ dane osoby
(jesli bedzie taka potrzeba).

v Jesli osoby nie ma w bazie — dodajemy ja klikajac Dodaj, a nastgpnie zaznaczamy w tabeli
i klikamy Wstaw.

Korzystanie z modulu Kuracjusze podczas wstawiania danych kuracjusza gwarantuje, ze
dane osoby zostang zapisane w bazie kuracjuszy i w przyszlosci bedzie mozna wstawic je do
innego turnusu bez konieczno$ci wpisywania wszystkich danych od poczatku.

Po wstawieniu danych kuracjusza mozna takze skorygowa¢ Schorzenia kuracjusza oraz
ustawi¢ opiekuna (jesli jest). Wymagany jest takze koszt turnusu kuracjusza (i opiekuna).

Informacje o turnusie

Na drugiej zaktadce nalezy wprowadzi¢ wszystkie informacje powiazane z rezerwacja i
dofinansowaniem kuracjusza.

Dostepne sa tu takze wydruki Potwierdzenia i Skierowania. Po kliknigciu jednego z przyciskow
Drukuj. .. otwarty zostanie modul Wydruki.

Wydruki (potwierdzenie)

|| Szablony [1] Kopie dokumentu [0]

Dostepne szblony

potwierdzenie [przyklad)

Podglad szablonu

POTWIERDZENIE REZERWACJI

Euraciuzz: [[Kurlmie]] [[EwNazwisko]]
Mhejsce pobyin [[OsrNazwal]
[[0srKod]] [[OstMiejscowosc]], [[OsrUlica]] [[OsrLokal]]
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W module tym mamy do wyboru Szablony oraz Kopie dokumentu.
v Szablony — sa to puste wzory dokumentow, ktore zostaja wypelnione danymi
(kuracjusza/turnusu) dopiero po uruchomieniu edytora (przycisk Druku7).
v Kopie dokumentu — sa to wczesniej drukowane dokumenty, wypetnione danymi.

W programie mozna utworzy¢ dowolna ilo$¢ rdznie sformatowanych szablonéw danego dokumentu
(w zalezno$ci od potrzeb). Wowczas przed wydrukiem w module Wydruki nalezy wybraé z listy

wlasciwy szablon i klikna¢ Drukuj.

Mozna takze wydrukowac (z mozliwoscia edycji) zapisane wczesniej kopie dokumentu.

Do zarzadzania szablonami sluzy modul Wydruki - Szablony dokumentéw (menu
Ustawienia/Szablony dokumentéw), opisany w dalszej czesci instrukcji.

Zakwaterowanie kuracjuszy

Przechodzimy do zakladki Zakwaterowanie. W tym miejscu mamy mozliwos¢ zakwaterowania
kuracjuszy wraz z opiekunami w dostepnych pokojach.

Tabela zawiera spis wszystkich pokoi (zdefiniowanych na zakladce Pokoje) z podzialem na
miejsca w danym pokoju. Widoczne sa tu takze osoby zakwaterowane w pokojach (po wybraniu
osoby w tabeli, na dole wys$wietlane sa jej szczegdtowe dane).

Edytuj turnus
Informacie o turnusie | Pokoje ‘ Kuracjusze ‘ ‘ Zakwaterowanie
Zakwateruj kuracjusza NET
|| Standard Imig i nazwisko Ptec |Rok ur. |Opiekun
|| parter [1] Jan Fowalzki ] 1970
L Jan Fowalski opiekun
| parter [£]
|| |1 bakan (1)
1 [P umpwakall) Anna Nowak ST

Aby zakwaterowa¢ nowe osoby nalezy klikna¢ przycisk Zakwateruj kuracjusza.

Otworzy si¢ okno podzielone na dwie cze$ci: liste¢ os6b niezakwaterowanych i list¢ pokoi z
wolnymi miejscami.

12



Lista osob do zakwaterowania

Pierwsza tabela zawiera spis 0sob (takze opiekunow), ktore nie zostaly jeszcze zakwaterowane.
Nalezy wybra¢ osobg ktora chcemy zakwaterowac.

Korzystajac z filtru Kryteria wspdtlokatordw mozna zawezic spis pokoi tylko do takich, w
ktorych:

v Juz zakwaterowane osoby spetniaja kryteria filtru,

v lub wszystkie miejsca sa wolne.

Lista pokoi z wolnymi miejscami

Nalezy wybra¢ wolne miejsce w pokoju (lista pokoi moze by¢ ograniczona przez uzycie filtru
Kryteria wspdltlokatordw).

Po wybraniu kuracjusza i miejsca w pokoju nalezy klikna¢ przycisk OK.
Jesli osoba jest kuracjuszem i posiada opiekuna (ktoéry rowniez nie zostal jeszcze zakwaterowany)
lub odwrotnie, program spyta czy zakwaterowa¢ w pokoju obydwie osoby.

Wydruk turnusu

Program umozliwia wydruk turnusu (zakwaterowania). W module Turnusy nalezy klikna¢
przycisk Drukuj. Dostgpne sa 4 rozne wydruki:
v Bez schorzen — opiekunowie sg traktowani zawsze jako opiekunowie.
v Ze schorzeniami — opiekunowie sg traktowani zawsze jako opiekunowie.
v Bez schorzen (opiekun z zabiegami) — opiekunowie, jesli wpisano im zabiegi,
sa traktowani jako kuracjusze.
v Ze schorzeniami (opiekun z zabiegami) — opiekunowie, jesli wpisano im
zabiegi, sa traktowani jako kuracjusze.

Nagltowek  wydruku (dane adresowe 1  kontaktowe) nalezy ustawi¢c w  menu
Ustawienia/Ustawienia.

13



Modut: Szukaj kuracjusza

Modut Szukaj kuracjusza shizy do szybkiego wyszukiwania kuracjuszy w turnusach.

Szukaj kuracjusza

Szczegotowe dane Lista kuracjuszy

Murner Imig i nazwizko
TUR/1 /2007 p |Jan Fowalski

Termin Tomazz Michalski
2008.01.08 - 2008.01.15 Anna Nowak

Mazwa ogrodka

Dsrodek Rehabilitacyjno-
Wypoczynkowy Promyk

[Mumer
| TURAM /2007

|TURA /2007
|TURA /2007

[od Do [Mazwa osrodka |
|DS-D1 -08 |DS-D'| 15 |Dsr0dek Hehabilitacyinn-w_l,lpn:i
|DS-D1-EIS |DB-EI‘|-15 |Dsradek Hehabilitacyinn-w_l,lpd
|DS-D1-EIS |DB-EI‘|-15 |Dsradek Hehabilitacyinn-w_l,lpd

Kuracjuszy mozna wyszukiwac¢ za pomoca filtra zamieszczonego pod tabela.

L= |

(" Oérodek  © Migjgcowadd adr. € Nr turmusu

|200711-28  «| - |2008012F ~|  WWybierz

v Mazwizko  Migjzcomodd kur |

SZIJEJ

Po kliknigciu przycisku Edytuj otwarty zostaje modul Turnusy na zakladce Kuracjusze z

wybrang w tabeli szukana osoba.
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Automatyczna numeracja turnusow

Numeracj¢ turnusOw nalezy ustawi¢ w menu Ustawienia/Automatyczna numeracja
turnusdéw. Turnusy beda numerowane kolejno od podanego Numeru.

-~

Automatyczna numeracja turnusow

WprowadZ numer dla kolejnego turnusu

Fejestr MHumer

Fiak,

TUR H2 4

2007

of

-

15



Szablony dokumentéw

Modut zarzadzania szablonami dokumentéw dostgpny jest w menu Ustawienia/Szablony
dokumentow.

=

Wydruki - Szablony dokumentow

Dostepne szablony dokumentdow: 2

potwierdzeme [przvklad] Lsuri szablon
skierowanie [przyklad)
Odéwiez listg

Mowy szablon dokumentu
Wpizz nazwe dla nowego szablonu i wybigrz przycizk Ubwérz szablon’

Mazwa szablonu: |Jbwidrz zzablan

[ &by ubworzypé nowy szablon na wazdrn inneqo (isthigjaceqal, webierz whasciwy szablon na liscie 'Dostepne szablony dokurnentdw' | zaznacz o pole

Edytuj gzablon dokumentu
Aby edytowad szablon, zaznacz go na ligcie ‘Dostepne szablony dokurentdw’ | wybierz prepoisk 'Edywtu) e’ lub 'E dytuj nazwe' Edyhuj tresé

“Wiybrany szablon:  potwierdzenie [przyklad] E dytuj nazwe
WWiybierz rodzaj szablonu; (+ Potwierdzenie (" Skierowanie Zapisz Zmiany

Opis modutu:

v Na gorze znajduje sig lista dostgpnych szablonow.

v Aby doda¢ nowy szablon nalezy wprowadzi¢ jego nazwe i kliknaé przycisk Utwdrz
szablon.

v Aby edytowa¢ tres¢ szablonu nalezy wybra¢ go na liscie szablonow 1 klikna¢ przycisk
Edytuj tres$é. Mozna takze zmieni¢ nazwe szablonu (przycisk Edytuj nazwe).

v Dla kazdego szablonu nalezy takze wybra¢ jego rodzaj (Potwierdzenie lub Skierowanie) i
zapisa¢ zmiany przyciskiem Zapisz zmiany.

Po kliknigciu Utwbérz szablon lub Edytuj tresé otwarty zostanie Edytor.
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Opis Edytora

Edytor stuzy do drukowania dokumentéw oraz do tworzenia i edycji szablonow dokumentow.
Posiada funkcje formatujace tekst na wzor innych edytoréw tekstu.

bl Edvcia | €3 Podalad &0 HTML H zapisz | [$]odéwiez | & Drubui | [Z) Pomoc | iy weskaw &) zamknii | @ E

) Edytor - Edycja szablonu dokumentu (potwierdzenie (przyklad)) @ﬁ
@k Szukai 1 Poka:z Rarmki

| H B §

7] Tabela | ‘wistaw: Lz

P

POTWIERDZENIE REZERWACJI

Evracjuzz [[Kurlmie]] [[KurNazwisko]]
Miejsce pobytu [[OstNazwal]
[[OsrKod]] [[OstMiejscowosc]], [[OsrUlica]] [[OsrLokal]]

Oleres rezerwact od [[TenTerminOd]] do [[TraTermuinDo]]

Lacany koszt pobytu wynost
Evraciusz [[EwEosstFur]] @t Cpiekun: [[EwE osstCp]] 2

W ocelu potwierdzenia rezerwaci nalefy dolonad przedplaty wtertninie 5 di (iezge od daty oftzyvnatda
mimejszege potwierdzena) w wysokoso [[TrmZalicza]]  (slowe: [[TrnZahczkaslowmne]]) na podane
ponife] konto ~

| Zrmiet ustawienia stopki... |.-’-'l.ktualne ustawienia: [do lewe]

Paski narzedzi

ik Szukai | Wevtni Kopiuj B, wWhlej k3 Cofnij O Powtdrz | 4] Pokaz Ramki

R R X X < <

AN

Szukaj - otwiera okno wyszukiwania (tryb Edycji i Podgladu)

Wytnij - usuwa zaznaczony fragment i umieszcza go w schowku [pamigci] (tryb Edycji)
Kopiuyj - kopiuje zaznaczony fragment do schowka [pamigci] (tryb Edycji i Podgladu)
Wklej - wkleja zawarto$¢ schowka (tryb Edycji)

Cofnij - cofa ostatnio wykonana czynno$¢ (tryb Edycji)

Powtdrz - powtarza ostatnio wykonana czynnos$¢ (tryb Edycji)

Pokaz - wlacza widok blokowy dokumentu; widoczne sa m.in. znaczniki akapitu T 1|1
nowej linii .| (tryb Edycji)

Ramki - wlacza widok ramek; przydatne np. w przypadku tabel o grubo$ci ramki réwnej 0
(tryb Edycji)
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R R <
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Pole wyboru czcionki
Pole wyboru rozmiaru czcionki

Pogrubienie tekstu (przyklad)
Pochylenie tekstu (przyktad)
Podkreslenie tekstu (przyktad)

Wyrownanie akapitu do lewe;j
Wyrdéwnanie akapitu do srodka
Wyrownanie akapitu do prawej
Wyrownanie akapitu do lewej 1 prawe;j
Indeks gorny tekstu (Pr2ykiady
Indeks dolny tekstu (przylda R,

Przekres$lenie tekstu (przyktad)

Numerowanie akapitow
Wypunktowanie akapitow
Zwigkszenie wcigcia akapitu
Zmniejszenie wcigcia akapitu

Wybor koloru tekstu
Wybdr tla tekstu
Wstawienie paragrafu

Tabela | Wilaw e Wiersz E Kolumne g2 Kamdrke
3 B

(]
il
il
xl'\l
N)(
e
[11
[11
(Tl
“Inr
(Thn]
m

T2l $

Usiri 2o Wiersz U Kolumne BP* Komdrke | [ Polacz [BH Podziel

Wszystkie przyciski oprocz pierwszego aktywne sa dopiero, gdy kursor znajduje si¢ w tabeli.

R R X X X = X

Tabela - otwiera okno wstawiania tabeli (opis w dalszej czg$ci pomocy)
Wstaw wiersz - wstawia wiersz w miejscu kursora

Wstaw kolumneg - wstawia kolumne w miejscu kursora

Wstaw komorke - wstawia komorke w miejscu kursora

Usun wiersz - usuwa wiersz w miejscu kursora

Usun kolumng - usuwa kolumng¢ w miejscu kursora

Usun komorkg - usuwa komoérke w miejscu kursora

Potacz - taczy zaznaczone komoérki w jedna

Podziel - dzieli komorke na dwie
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bl Edveja &) Podglad Gl HTML Zapisz | || Odswiez Drukuj Pomo: Wstaw Zamknij Eksport | @ Import
[l Edycja &) E

Niektore przyciski zaleznie od trybu moga by¢ nieaktywne.

Edycja - przetacza w tryb edycji

Podglad - przetacza w tryb podgladu

HTML - przelacza w tryb edycji HTML

Zapisz - zapisuje dokument lub szablon w bazie

Odswiez - od$wieza dokument (usuwa wszystkie wprowadzone zmiany) lub wypelnia
zmienne danymi

Drukuj - otwiera podglad wydruku

Pomoc - otwiera pomoc

Wstaw - rozwija menu ze zmiennymi do wstawienia

Zamknij - zamyka edytor

Eksport - zapisuje dokument jako plik HTML we wskazane miejsce na dysku
Import - wezytuje szablon dokumentu, podczas tworzenia lub edycji szablonu

R R R <

R R X = <

Zasada dziatania Edytora

Zasada jego dziatania zostata opisana ponizej (na przyktadzie):

1. Chcemy utworzy¢ Potwierdzenie rezerwacji.

2. W module Wydruki - Szablony dokumentdw tworzymy nowy szablon — otwiera
si¢ Edytor.

3. W edytorze wpisujemy tres¢ dokumentu, z ta rdznica ze wszystkie elementy dokumentu,
ktore musza by¢ wypeklione konkretnymi danymi kuracjusza lub turnusu zast¢pujemy
specjalnymi zmiennymi (tekst otoczony podwdjnymi nawiasami kwadratowymi, np.
[ [KurNazwisko] ]). Wszystkie zmienne dostgpne sa pod przyciskiem Wstaw. Program
sam podczas wydruku dokumentu z poziomu modulu Turnusy zamieni zmienne na
wlasciwe dane kuracjusza lub turnusu.

@ Pomoc EQT_nJ Wskam g Zamknij |_1tl'-:']'d'k Eksport ¢ Impork
- Turnus

Turnus - Déradek,

[[kurMazwiskn]] Mazwisko

[[kurdica]]  Ulicy

[[kurLokal]] Lokal

[[kurMigjscownsc]]  Migjscowosd
[[kurkod]]  Kod poczbowry

[[kurTelefon]]  Telefon
[[kurAdreskoresp]]  Adres do korespondencii

]

]
kKuracjusz k [[kurImie]]  Imig

Kuracjusz - Turmus 1

[

Kuracjusz - Turnus 2

1I2wkkowanil 3

[[kurPESEL]] Mumer PESEL
4. Zapisujemy szablon (przycisk Zapisz).
5. Nastgpnie nalezy wybra¢ rodzaj szablonu (Potwierdzenie) i zapisa¢ zmiany (przycisk
Zapisz zmiany). Szablon jest gotowy.
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Teraz mozna sprawdzi¢ dziatanie szablonu.

1. Przechodzimy do modutu Turnusy.

2. Wybieramy turnus z tabeli 1 wlaczamy jego edycje.

3. Przechodzimy do zakladki Kuracjusze, wybieramy osobg z tabeli i wlaczamy edycje
kuracjusza (Przycisk Edytuij).

4. Przechodzimy do zakladki Informacje o turnusie i klikamy przycisk Drukuj
potwierdzenie.

5. Otworzy si¢ modut Wydruki, w ktorym wybieramy utworzony wczesniej szablon i1

klikamy przycisk Drukufj.

Otworzy si¢ Edytor z wezytanym szablonem oraz wypelnionymi danymi.

7. Dokument jest gotowy do wydruku (mozna go jeszcze edytowac jesli zajdzie taka potrzeba).

a

Zasada dziatania zostata takze obrazowo przedstawiona na nastgpnej stronie.

1. Podczas wydruku dokumentu z poziomu modulu Turnusy wczytany zostaje pusty szablon.
2. Nastepnie pobiera dane o kuracjuszu i turnusie i wypeinia szablon danymi.
3. Do wydruku otrzymujemy gotowy (wypetniony) dokument.
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Euracjusz: [[Kurlmie]] [[KurNazwisko]]
Iliejzce pobytu: [[OsrNazwal]

[[OsrKod]] [[OsrMiejscowosc]], [[OsrUlica]] [[OsrLokal]]

POTWIERDZENIE REZERWACJI

-~

Okres rezerwacit od [[TrnTermunOd]] do [[TmTermnDo]] Pobranie danych do
. T i E dokumentu
Laceny koszt pobytu wynost:
Foracjusz [[EwEoesztEur]] 2 Opielun TEwK ad - bnll =t
Edytuj tur
W ocelu potwierdzemia ¢ acil nalesy -
nitieszego potwier sokodc || Infd  icje o tummusie Pokoje |
. . M
Edytuj kuracjusza umer
Mumer br L TUR - ) |1 / |2I]I]?
|| Dane kuracjusza
Dane kuracjusza Termin
Termin og 2008-01-08 ~ Co: (20080115 -
e Jan Osrodel
M azwizko: |Kuwalsk| \wstaw dane oérodka
Ulica: |Kulumwa Mazwa o a: |I]smdek Rehabilitacyino-Wypoczynkowy Promyk
Lokal: 3
Ulica: |F"msta
Migjzoowmodi: |2ieluna Gara
Lak.al: 1
K.od pocztou: 65-001
Migjzcow |50put
K.od poca a1-7m

Euraciusz Jan Kowalski
81-701 Sopot, Prosta 1
Oleres rezerwacit od 08.01.2008 do 15.01.2008

Laceny koszt pobytu wynost:
Euracqusz: 1 000,00 2 Opiekun: 800,00 =

Miejsce pobyhy Osrodek Rehahbilitacyjno-Wypoczynkowy Promyk

POTWIERDZENI REZERWACJI

Wyswietlenie wypelionego
dokumentu

W ocelu potwierdzenia rezerwact nalezy dokonac przedplaty w terminie 5 dm (liczac od daty otrepmania
nitiejszege potwierdzenia) w wysokodol 100,00 2 (stowmie: sto dotych zero groszy) na podane ponife)
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Tabele

v Aby wstawi¢ tabele nalezy wybraé przycisk Tabela. Otworzy sig¢ okienko, w ktorym
nalezy ustawi¢ wszystkie wymagane parametry tabeli, wg pomocy dostgpnej pod
przyciskiem Pokaz pomoc.

v Po wstawieniu tabeli do dokumentu wigkszos¢ jej parametrow nie bedzie juz dostepna do
edycji.

v Przed wstawieniem tabeli mozna zobaczy¢ jej podglad, wybierajac przycisk Pokaz
podglad.
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